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REGLEMENTE FOR BEVILJANDE AV BIDRAG OCH
SUBVENTIONER SAMT UTHYRNINGSPRINCIPER

1 INLEDNING

Raseborg &r rikt pa foreningar och medborgaraktivitet. Staden vill stoda tredje sektorn och
enskilda aktorer. Genom aktiva invanares insats beframjas valmaende, 6kar samhérigheten
och tryggheten i staden och en meningsfull fritid skapas. Staden lyfter i sin strategi (2018—
2021) fram betydelsen av att fortséatta utvecklingen av stadens rika kulturliv och livskraftiga
evenemang, och vill aktivera invanarna till dialog och positivt tidnkande. Att skapa
verksamhetsforutsattningar genom olika bidrag och understdéd samt att erbjuda utrymmen
till subventionerade hyror ar en viktig del av stadens uppdrag.

Raseborgs stad delar ut understdd till foreningar, organisationer, sammanslutningar (nedan
benamnt féreningar) som:
e har Raseborg som hemort
e har sin huvudsakliga verksamhet som inte konkurrerar med motsvarande lokala
organisationer i Raseborg
e anordnar evenemang i Raseborg.

Dessa regler tillampas pa understéd som finansieras ur stadens budgetmedel.

Avdelningarna utarbetar specifika fordelningsgrunder for understdd inom sitt eget
verksamhetsomréde. Fordelningsgrunderna godkanns i respektive sektornamnd. Oversyn
av fordelningsgrunderna sker i borjan av varje fullmaktigeperiod. | kapitel 3.1 beskrivs vilka
understéd som utdelas i stod av detta reglemente.

Fritidsnamnden godkéanner principerna for fordelning och anvandning av traningstider pa
idrottsanlaggningar, medan tekniska namnden beslutar om principer for utarrendering eller
tillfalligt upplatande av stadens gatu- och trafikomraden, parker och andra allmanna
omraden. Principerna ska folja riktlinjerna i detta reglemente.

1.1 Ansvar for uthyrning och beviljande av understdd

Resultatenheter/avdelningar som regelbundet delar ut understéd:

e Koncerntjanster

o stadsstyrelsen

o stadsutvecklingssektionen
Social- och héalsovardsnamnden
Bildningsnamnden
Fritidsnamnden
Tekniska ndmnden
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Ansvarsfordelningen for uthyrning faststalls delvis i stadens forvaltningsstadga.

Alla organ
ansvarar for att lokaler, omraden och anlaggningar som ar i organets besittning anvands
ekonomiskt och andamalsenligt

Tekniska namnden

godkanner hyresgaster till stadens andra utrymmen &n bostdder och beslutar om
hyreskontrakt for stadens del for en tid 6ver 3 ar och totalhyra om éver 15 000 euro. Detta
galler sddana utrymmen som inte hyrts ut internt inom staden. Uthyrningen sker i samrad
med stadens olika sektorer.

Utrymmesforvaltningschefen har ratt att:
- besluta om hyresavtal inom ramen for nAmndernas bestéllning och budget
- valja och godkanna hyresgaster till stadens andra utrymmen &n bostader och besluta
om hyreskontrakt for stadens del for en tid om max. 3 ar och totalhyra om max 15
000 euro. Detta galler sddana utrymmen som inte hyrts ut internt inom staden.
Uthyrningen sker i samrad med stadens olika sektorer.

Rektorerna inom grundlaggande utbildning, gymnasium, Kulturinstitutet samt
bibliotekschefen har ratt att besluta om:
- uthyrningen av sina lokaler i enlighet med stadens riktlinjer. Detta galler bada for korta
och langre hyresavtal.
- uthyrning av gymnastiksalar under skoltid, samt den tid som faller utanfor
idrottskansliets uthyrningsperiod (1.9 - 30.4)

Fritidschefen har ratt att besluta om:
- uthyrning av idrottsanlaggningar och ungdomsgardar
- avvikande dppettider pa idrottsanlaggningar
- uthyrning av gymnastiksalar utanfor skoltid under idrottskansliets uthyrningsperiod
(2.9 - 30.4)

Chefen for samhallsteknik har rétt att besluta om:

- utarrendering eller tillfalligt upplatande (max. 3 ar) av omraden for olika evenemang
och tillfalliga konstruktioner och anlaggningar pa stadens gatu- och trafikomraden, i
parker och pa andra allmanna omraden som férvaltas av namnden i enlighet med
principer som tekniska namnden godkant. Uthyrningen sker i samrad med stadens
olika sektorer.
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2 UTHYRNING

Foreningar, sammanslutningar, féretag, stadens enheter och privatpersoner kan reservera
tider i utrymmen och anlaggningar som faststélls i reglementets bilaga. Hyres- och
bokningsvillkoren trader i kraft efter att bokningsforfragan behandlats och kunden erhallit
bokningsbekraftelse fran staden.

Bokning av utrymmen och anldggningar kan endast goras av myndig person och
anlaggningar far endast anvandas for i bokningsbekraftelsen angiven tid och andamal.
Kunden &r ocksa skyldig att ratta sig efter kompletterande villkor samt anvisningar som
lamnas av stadens personal. Tidséverdrag debiteras enligt angiven taxa.

Foreningen ska i regel skota alla sina ansdkningar, bokningar och avbokningar via en
kontaktperson, alternativt via en ansvarsperson med max tva ersattare per verksamhet.
Bekraftelse for bokning eller avbokning skickas till denna kontaktperson.

| de fall uppgifter pa bokningsbekraftelsen avviker fran gjord bestallning aligger det kunden
attinom 3 dagar skriftligen informera detta till den enheten inom staden var bokningen gjorts.

Bokningar far inte 6verlatas eller saljas till tredje part.

2.1 Utrymmen och anlaggningar som omfattas av reglementet

| reglementets bilaga framgar vilka utrymmen i stadens fastigheter och vilka av stadens
anlaggningar som omfattas av principerna i detta reglemente.

Anlaggningar hyrs ut i befintligt skick och med den utrustning som finns tillhanda. Det &r
kunden som ska bedéma och sjalv ta ansvar for att lokal eller anlaggning lampar sig for den
verksamhet bokningen avser. Om anlaggning inte kan nyttjas av orsak som kunden inte kan
paverka, ska detta skriftigen meddelas staden inom 3 dagar efter det aktuella tillfallet.

Anvéandarturens innehavare har rétt att under sin tur anvanda I6s egendom och utrustning

som hor till lokalen och ags av staden, om inte anvandningen av dem har begransats.

2.2 Ansokningsforfarande

Anvandningstider delas ut bade som tillfalliga och som regelbundna. Inkomna ansokningar
behandlas inom skalig tid, enligt information fran ansvarig enhet.

All uthyrning gors elektroniskt. Foljande villkor for uthyrningen gas igenom med kunden:

- 1 bokningsskedet ska det vara klart nar bokningen bérjar och avslutas. Bokningen
gors for hela den tid som utrymmet &r i arrangdrens besittning.
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- FoOr hyresgasten ska redogoras for vad som ingar i bokningen, om utrustning ingar
och hur nycklar hanteras. Aven ersattningsfragan ifall ndgonting gar sonder samt
forsakringsfragan ifall nagonting hander ska gas igenom. Raddningsplaner ska
namnas, sa att hyresgéasten vet hur den ska agera.

Utrymmen kan stéllas till féreningars, organisationers och sammanslutningars forfogande
om det inte stor eller inskranker stadens egen verksamhet eller stadens egna
utrymmesbehov.

Vid uthyrning av utrymmen eller anlaggningar for stérre engangsevenemang, ar det onskvart
om anhallan gors senast sex manader innan evenemanget ager rum. For evenemang bor
tillrackligt med tid reserveras.

Utrymmen eller anlaggningar kan inte hyras ut till sékanden som har oskotta forpliktelser
mot Raseborgs stad eller saknar en av staden godkand betalningsplan.

Foreningen kan internt byta tider mellan lag inom samma priskategori.

2.3 Prisséttning

For verksamhetslokaler som staden ager och som star till forfogande for utomstaende
aktorer finns en faststalld hyresprislista. Alla anvandare betalar hyra for sin anvandning av
stadens lokaler, anlaggningar och idrottsfaciliteter som ar avgiftsbelagda och bokningsbara.
Hyra betalas for hela den tid som utrymmet &r i arrangdrens besittning. Information om
lokaler och hyrespriser finns pa stadens webbplats.

Hyran for en anlaggning omfattar inte personalkostnader och om personal behovs, ska det
tydligt framga ur bokningsansokan och kostnaderna debiteras utéver hyreskostnaderna. For
ovriga tjanster (t.ex. stadning) debiteras anvandaren alltid enligt verkliga kostnader. |
priserna ingdr moms enligt gallande skattesats. Hyrorna i prislistan justeras vid behov for att
motsvara de verkliga kostnaderna.

Foljande priskategorier tillampas i uthyrningen:

Priskategori A (normalpris)
- Foretag
- Foreningar frdn andra orter
- Privatpersoner
- Ovriga

Priskategori B (50 % subvention)
- Foreningsverksamhet for vuxna med Raseborg som hemort

Priskategori C (100 % subvention)
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Foljande féreningar med Raseborg som hemort kan ges ratt att efter behandlad ansdkan
avgiftsfritt forfoga 6ver av staden adgda utrymmen med féljande forutsattningar:

- Verksamhet riktad till barn och ungdomar under 20 ar
- Verksamhet i rehabiliterande syfte
- Verksambhet for krigsinvalider och frontveteraner

Avser hyresgast i priskategori A eller B ansOka om hyresfrihet ska detta goras i samband
med bokningen. Hyresfrihet for tillfalliga anvandningstider kan endast beviljas av
stadssekreteraren. Hyresfrinet for permanent uthyrning kan endast beviljas av
stadsstyrelsen.

Konstnarer och féreningar med Raseborg som hemort kan ges ratt att efter behandlad
ansokan avgiftsfritt forfoga 6ver stadens gallerier for utstallningar dar konstverken inte ar till
salu. Hyresfrihet for detta beviljas av kultursekreteraren.

Stadens utrymmen far anvandas hyresfritt for moten kopplade till det politiska uppdraget i
Raseborgs stad.

Av staden utstalld faktura ska vara betald senast pa forfallodagen. Vid dréjsmal utgar ranta
enligt rantelagen. Efterdebitering av kunden kan forekomma med anledning av extra tillsyn,
extra stadkravande verksamhet, reparationer eller i Ovrigt da staden fororsakats extra
kostnader. Ingen ny- eller ombokning kan ske om kunden har fakturor som forfallit till
betalning. Ny- eller ombokning ar dock mgjlig ifall foreningen har en av staden godkand
betalningsplan.

Staden ager ratt att vid behov krava forskottsbetalning for bokningstillfallet. Detta kan vara

aktuellt i fall dar hyresgéasten har ett forflutet med obetalda fakturor.

2.4 Avbokningsprinciper

Vid avbokning av regelbundna/engangs bokningar. Avgifterna galler alla anvandare.

. Senast 3 dygn innan bokning; avgiftsfritt
. 0-2 dygn innan bokning; 50% av normalpris (dvs. icke subventionerat)
. Onyttjade och icke-avbokade tider; 100% av normalpris (dvs icke

subventionerat)

Vid arrangorens avbokning av cup/evenemang och turneringar.
For cuper och evenemang galler for alla anvandare foljande avgifter vid avbokning. Vid
avbokning av del av evenemanget galler avbokningsavgift for den tid som inte utnyttjas.

. Senast 14 dygn innan den reserverade tiden; avgiftsfritt
. 7-13 dygn innan den reserverade tiden; 50% av normalpris
. 0—6 dagar innan bokad tid for evenemang; 100% av normalpris.
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Ansvarig tjansteinnehavare kan inhibera foreningarnas reserveringar eller helt franta dem
ratt att reservera utrymmen/turer, ifall reserverings-/ avbokningsreglerna inte foljs.

Staden har aven ratt att tillfalligt stalla in tider pa grund av nagot enskilt evenemang
(turnering, match, skolans egen tillstallning, stadens eget behov mm.). De som pa detta satt
forlorar sin tid har inte ratt till ersattning eller en ny tid som skulle ersatta den tid som de har
gatt miste om. Malet ar att meddela anvandarna om installda tider minst en vecka i forvag.
Om en tid stalls in av staden, debiteras ingen avgift for den.

Hyrestagaren ska skriftligen (elektroniskt) sdga upp avtalet eller meddela annullering inom
utsatt tid for lokal/anlaggning till den enheten inom staden var bokningen gjorts. Gors
annullering inom utsatt tid uppbérs ingen hyra for bokningen ifraga.

2.5 Ovriga regler vid uthyrning

1. Hyresgasten ska utse en myndig ansvarsperson som ansvarar for den avsedda
verksamheten. Deltagare far uppehalla sig i lokalerna endast da ledaren ar narvarande
och ledaren ansvarar for att deltagarna foljer givha anvisningar. Vid varje bokningstillfalle
ansvarar ansvarspersonen for att kontrollera lokaler och utrustning fére anvandning och
for att inga obehoriga vistas i lokalen. Ansvarspersonen ansvarar for att material,
redskap och dylikt aterstalls till anvisad plats, ljuset slacks och att samtliga fonster ar
stangda och lasta vid bokningens slut. Hyresgasten ansvarar for att anlaggningen
lamnas i ursprungligt skick. Rora som inte kan anses vara lindrig faktureras i enlighet
med den géllande arbetsprislistan och staden har ratt att inhibera beviljad tid.

2. Kunden ansvarar sjalv for skada pa eller forlust av medforda tillnérigheter till
anlaggningen.

3. Kunden ska sjalv s6ka om och folja eventuella myndighetstillstdnd som behovs. Kunden
ansvarar ocksa sjalv for att det i anlaggningar inte vistas fler personer an tillatet enligt
angivet maximiantal och att nédutgangar inte ar blockerade eller lasta.

4. Vid bokning ansvarar kunden for att tillfredsstéallande ordning och vakthallning
uppratthalls i och i anslutning till anlaggningen. Staden &ger ratt att pa kundens
bekostnad tillkalla ytterligare personal eller vaktbolag om kunden inte kan uppratthalla
ordningen.

5. Arrangoren ansvarar for moblering, installationer och transporter — sasom scen,
skyddsmattor, dansmattor, ramper mm — liksom hens Ovriga atgarder i, och pa omradet
utanfor anlaggningen.

6. Utrustning som anvands inomhus ska vara avsedd och godkand fér inomhusbruk.
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7. Ansvarig tjansteman fattar beslut om att medge alkoholservering i samband med
evenemang och/eller VIP aktiviteter i samband med matcher. Det aligger
arrangoren/foreningen att sakerstalla att kraven i serveringstillstand och Ovriga
tillampliga myndighetskontakter ar uppfyllda.

Skolfastigheter dar grundlaggande utbildning ges forknippas starkt med det
fostraruppdrag verksamheten bedriver. Utrymmen belagna i sddana fastigheter hyrs
darfor i regel inte ut for tillstéliningar dar det konsumeras alkohol.

8. Generellt rok- och drogfoérbud géller pa och vid stadens anlaggningar, dock kan rékning
ske pa sarskilt anvisad plats.

Tobaksrokning ar forbjudet i lokaler och pa utomhusomraden vid daghem eller
laroanstalter som ger forskoleundervisning, grundlaggande utbildning, yrkesutbildning
eller gymnasieutbildning. Rokforbudet galler ocksa elcigaretter och rokfria
tobaksprodukter sdsom snus. Med ett utomhusomrade som anvands av en laroanstalt
avses fastigheter forvaltade av laroanstalten. Rokforbudet galler &ven kvallstid,
veckoslut och under lov.

9. Hyresgasten far satta upp tillfallig reklam, marknadsforing, affischer eller liknande péa
anvisad plats pa bokad anlaggning.

10.Hyresgaster som inte folijer bokningsreglerna, orsakar skada pa lokalen,
idrottsanlaggningen eller utrustningen, utléser brandlarm/inbrottslarm i onddan eller inte
stadar undan efter sig blir betalningsansvariga till staden fér de kostnader som
uppkommer i samband med detta, och/eller avstangda.

11.Strejk, lockout eller annan arbetsmarknadskonflikt, brand, strémavbrott, tekniska fel,
otjanlig vaderlek, beslut av myndighet eller annan omstandighet, som inte parterna kan
rada over och som innebar att anlaggningar inte kan anvandas enligt
bokningsbekraftelsen, medfor ej skadestandsskyldighet for parterna.

12.Vid avtalsbrott kan staden besluta om att hyresavtalet omedelbart upphar.
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3. UNDERSTOD

3.1 Typer av understod

Understdden delas upp i:

1. Allm&nna verksamhetsunderstdd
- For regelbunden verksamhet baserad pa arlig ansokan

2. Avtalsbaserade understod
- Flerariga understdd enligt samarbetsavtal

3. Projektunderstod
- For specifika arrangemang och projekt av engangskaraktar

4. Diriftsbidrag for verksamhetsutrymmen i Raseborg som ags av annan part an staden.

5. Bidrag for tranarutbildning
- For idrottsféreningarnas tranarutbildning

6. Bidrag for eftermiddagsvard for skolbarn
- Bidrag till forening som uppratthaller eftermiddagsvard for skolbarn. Bidraget &ar en
forutsattning for erhallandet av statligt stod.

7. Bidrag for enskilda vagar
- Bidrag till vaglag for skotsel och underhall av vag i lagets besittning

3.2 Ansokningsforfarande

Ansokningarna om verksamhetsunderstod, bidrag for eftermiddagsvard och enskilda vagar
samt projektbidrag for respektive kalenderar bor inlamnas senast inom februari manad.
Understoden och bidragen utannonseras i stadens annonsorgan och pa stadens hemsida.

Ansokningsforfarandet sker elektroniskt. Ansékningshandlingarna och instruktionerna finns
pa stadens hemsida. Alla behovliga bilagor ska bifogas i samband med ansokan.

3.3 Forfarande vid fordelning av understod

Representanter for de enheter som utdelar understéd, bereder utdelningen sa att
ansokningarna fordelas enligt verksamhetsomrade. Harefter behandlas dessa i
vederborande fortroendeorgan. Principen ar att en sammanslutning i regel erhaller stod
endast fran ett fortroendeorgan.
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Fritidsnamnden
o Bidrag for lokala idrottsféreningar, idrott och motion fér specialgrupper,
ungdomsverksamhet och uppratthallande av foreningshus
o Driftsbidrag for verksamhetsutrymmen i Raseborg som ags av annan part &n
staden.

e Social- och halsovardsnamnden
o Riktade underst6d till féreningar och organisationer inom kompletterande
tjanster for mental- och missbrukarvardsarbete eller aktivering av arbetsldsa.
Social — och héalsovardsnamnden delar &ven ut understdd gallande
fritidsverksamhet/rekreation for aldringar och handikappade.

e Stadsutvecklingssektionen
o Bevilja bidrag och understéd (max 5000 euro per mottagare) inom
ansvarsomradet for koncerntjanster. Inkluderar kulturunderstod.
e Stadsstyrelsen
o Bevilja bidrag och understéd (6ver 5000 euro per mottagare) inom
ansvarsomradet for koncerntjanster. Inkluderar kulturunderstéd.

e Tekniska namnden
o Bidrag for enskilda vagar

e Bildningsnamnden
o Bidrag till foreningar som uppratthaller eftermiddagsvard for skolbarn

Utover dessa besluter:
e Bildningsnamnden arligen om understod fér grundundervisning i konst.
e Fritidsnamnden arligen om avtalsbaserade skotselbidrag.
Understoden betalas da handlingarna i ansokan ar kompletta. Bidragen utbetalas via

bankkonto efter att beslutet om beviljat bidrag vunnit laga kraft.

Anvéandning av projektbidrag bor redovisas efter att evenemanget agt rum.
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Direktivens ikrafttradande

Reglementet har godkants av Raseborgs stadsstyrelse och trader i kraft fran och med den
1.1.2021. Prissattningen for fritidsnamndens anlaggningar (grupperna 4 och 5 i
reglementets bilaga) trader i kraft fran och med den 1.7.2021.

| sarskilda undantagsfall kan avvikelser fran reglementets riktlinjer godkannas av
stadsstyrelsen. Stadsstyrelsen ansvarar ocksa for uppdateringen av reglementet.

Ifall det uppstar meningsskiljaktigheter gallande tolkningen av direktiven, understalls dessa
stadsdirektdren for avgorande.
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