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MORGON- OCH
EFTERMIDDAGSVERKSAMHET FOR
SKOLELEVER | RASEBORG

Verksamhetsplan 2022—

1 Inledning

| Raseborg forverkligas morgon- och eftermiddagsverksamheten enligt lagen om morgon- och
eftermiddagsverksamhet for skolelever. Koordineringsansvaret innehas av Raseborgs stads
bildningsvasen. Verksamheten ordnas dagligen fére och efter skolan som morgon- och
eftermiddagsverksamhet for barnen. Verksamheten genomférs av Raseborgs stad och olika
privata serviceanordnare som far stod fran staden for sin verksamhet.

Barn har ingen subjektiv ratt att f& morgon- och eftermiddagsverksamhetstjanster enligt lagen
om grundlaggande utbildning. Kommunen beslutar fér hur manga barn och i vilken
utstrackning verksamheten ordnas for varje enhet som omfattas av verksamheten.

Ett av morgon- och eftermiddagsverksamhetens viktigaste mal ar att skapa en bekant och
trygg plats dar barnen kan vistas fore och efter skoldagen samt delta i mangsidig och
stimulerande verksamhet under handledning av en vuxen. Féraldrarna behdver inte vara
oroliga da de vet att barnet ar i en trygg och ledd verksamhet. Det ar viktigt att barnets dag
bildar en helhet dar skoldagen, den handledda eftermiddagen, hobbyerna och umganget med
familjen ar i balans. En hogklassig eftermiddagsverksamhet genomfors i man av maojlighet i
samarbete med foraldrarna och skolan.

2 Vision och verksamhetsidé

Raseborgs stad har som mal att ordna plats inom eftermiddagsverksamheten for de barn i
arskurs 1 och 2 som behover det samt for de barn som &r i behov av sarskilt stod. Staden och
dess samarbetspartner arrangerar vid behov och i man av moéjlighet morgon- och
eftermiddagsverksamhet for skoleleverna i Raseborg antingen i skolans utrymmen eller i
narheten av skolan. Privata aktorers deltagande medfér mangsidighet i utbudet och tkar det
lokala utbudet.

Morgon- och eftermiddagsverksamheten utgar fran den grundlaggande utbildningens
varderingar, sasom manskliga rattigheter, jamstalldhet, demokrati, bevarande av naturens
mangfald och miljons livsduglighet samt acceptans av kulturell mangfald. Verksamheten ska
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pa samma satt som den grundlaggande utbildningen framja gemenskap, ansvarstagande och
respekt for individens rattigheter och friheter.

Den samhalleliga utgdngspunkten for ordnandet av morgon- och eftermiddagsverksamheten
ar att erbjuda barnet en trygg uppvéaxtmiljo. Det centrala syftet med verksamheten ar att
stddja barnets uppvaxt och utveckling samt att stodja aven familjen och skolan i deras
fostringsuppagift.

Morgon- och eftermiddagsverksamheten har till uppgift att framja barnets dvergripande valfard
ur féljande perspektiv:

= erbjuda barnen ledd fritidsverksamhet
= stodja barnens uppvéxt och utveckling
= stddja barnens skolgang och larande

= ingripa tidigt och ge social bekraftelse

3 Samarbetsparter

Hemmet

| verksamheten stravar man efter att tilsammans med vardnadshavarna hitta en gemensam
linje for fostran och att stodja den uppfostran som ges i hemmen. Det ar anda alltid hemmet
och vardnadshavarna som bar det huvudsakliga ansvaret for barnets fostran. Ledarna har
inom morgon- och eftermiddagsverksamheten ett yrkesmassigt ansvar for barnens fostran.
Ledarnas arbete foljer principen om en fostringsgemenskap, vilket innebar att de som
professionella fostrare forbinder sig att tilsammans med vardnadshavarna stodja barnens
uppvaxt, utveckling och larande.

Skolan och annat yrkesmassigt samarbete
Ett mangsidigt och 6ppet samarbete med skolan &r ytterst viktigt.

Hela skolans personal bor informeras om den eftermiddagsverksamhet som ordnas pa
skolan. Genom samarbetet mellan ledarna inom eftermiddagsverksamheten och barnens
larare samt skolans 6vriga personal skapar man strukturer for ett fungerande och regelbundet
samarbete samt for en gemensam verksamhetskultur. Lararna informerar
eftermiddagsgruppernas ledare om eventuella forandringar som paverkar tiden for nar
eftermiddagsverksamheten borjar, t.ex. utflykter och andra férandringar i lektionernas
sluttider.

I man av mojlighet ar eftermiddagsverksamheten en del det allménna, intensifierade och/eller
sarskilda stéd som ges i skolan. | planen for elevens larande (intensifierat eller sarskilt stod)
faststélls vid behov principerna foér eftermiddagsverksamheten och samarbetsformerna skilt
for varje elev.

Med tanke pa barnets skoldag som helhet ar det viktigt att skolans undervisningspersonal,
eftermiddagsverksamhetens personal och skolans elevvard fungerar i naturlig vaxelverkan
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med varandra. D& oro vacks kontaktar man sa fort som majligt hemmet och vid behov skolan
och/eller andra samarbetsparter. D& man samarbetar bor man beakta sekretessen och
tillstdnden for informationsoverforing. Utlamnande av sekretessbelagda uppgifter om en elev
till personalen inom morgon- och eftermiddagsverksamheten forutsatter att vardnadshavaren
har gett ett specificerat tillstand for informationséverforing. Som anordnare av verksamheten
ska kommunen se till att personalen inom morgon- och eftermiddagsverksamheten goérs
fortrogna med de forfattningar som berdr behandling av personuppgifter, sekretess och
tystnadsplikt samt skyldigheter enligt barnskyddslagen. Mangprofessionellt samarbete tkar
forutsattningarna for att kunna stodja barnet i tillrécklig utstréckning.

4 Privata verksamhetsanordnare

Staden ersatter privata serviceanordnare for verksamheten med ett enhetspris som fas
genom att det arliga statsunderstodet divideras med det antal barn som deltar i
verksamheten. UtGver enhetspriset ersatts efter provning fran fall till fall behovliga
assistenttjanster for de barn som omfattas av intensifierat eller sarskilt stod. | fraga om hyran
betalar staden understdd 100 euro per barn.

Avsikten ar att halla utgifterna pa en rimlig niva och garantera verksamhetens framtid och
vidareutveckling. Med stodet vill Raseborgs stad att ocksa privata aktorer ska ha mojlighet att
ordna morgon- och eftermiddagsverksamhet och pa sa satt halla serviceutbudet mer
omfattande.

Stadens mal ar att stodja specialbarnens deltagande i klubbverksamheten genom att anstélla
extra personal eller genom att hjalpa anordnaren att anstalla mer personal da antalet
specialbarn eller stddbehovet forutsatter det. Behovet bedoms som en helhet fran fall till fall.
Staden ersatter da assistentkostnaderna for specialbarn i fraga om timmarna i
eftermiddagsverksamheten. Eventuella vikariekostnader erséatts mot faktura, men det ar den
privata aktdren, inte staden, som ansvarar for rekryteringen av en eventuell vikarie.

Verksamheten koordineras av undervisningschefen for den finsksprakiga grundlaggande
utbildningen. Till hans eller hennes uppgifter hor bl.a. att stddja privata aktérer i grundandet
av en eftermiddagsklubbsverksamhet, sprida information och utveckla verksamheten.

Undervisningschefen ser till att eftermiddagsverksamheten genomfors pa det satt som lagen
forutsatter. Varje serviceanordnare utarbetar i borjan av verksamhetsperioden en egen
lasarsplan och lamnar den till bildningskansliet fore utgangen av augusti.
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5 Verksamhet
Klubbarnas verksamhetsplaner

Varje verksamhetsstalle utarbetar i borjan av verksamhetsperioden utifran stadens
verksamhetsplan en egen lasarsplan fore utgangen av augusti.

Ledarna fér morgon- och eftermiddagsverksamheten forverkligar planen. Planen ska vara
mangsidig och beakta barnens egna forslag och strava efter att genomfora dessa i den man
det ar mojligt.

Planerna forvaras i klubbmappen.

Ledarna

Behdrig som ledare i morgon- och eftermiddagsverksamheten ar den som 1) har avlagt for
uppgiften lamplig hogskoleexamen, examen pa institutniva, yrkesinriktad grundexamen eller
motsvarande tidigare studier, yrkesexamen eller specialyrkesexamen och som har i samband
med utbildningen inhamtad eller genom erfarenhet visad formaga att arbeta som ledare i en
barngrupp eller 2) har behorighet att meddela klassundervisning, férskoleundervisning,
specialundervisning eller @mnesundervisning eller fungera som elevhandledare.

Den som anstélls ska visa upp ett straffregisterutdrag for personer som arbetar med barn.

Ledarna ska delta i utbildning som utvecklar deras kompetens. Morgon- och
eftermiddagsverksamheten gas igenom vid den introduktionsutbildning och det
planeringsmdte som ordnas av undervisningschefen.

Andra moten ordnas regelbundet under lasaret. Narformannen ansvarar for styrningen av
arbetet. Samarbetet mellan eftermiddagsklubben och skolan &r sarskilt viktigt. Ledarna ska
k&nna till skolans krisplan/raddningsplan samt plan for forebyggande av mobbning. Skolan
ska betrakta samarbetet med eftermiddagsklubben som en naturlig del av verksamheten.

Kvalitetskriterier

Da man granskar verksamhetens kvalitet ar utgangspunkten de centrala principer for ordande
av verksamhet som presenteras i kapitel 8a i lagen om grundlaggande utbildning.

Sadana ar:

. en trygg verksamhetsmilj6é som lampar sig for verksamheten

. olycksfallsforsakring

. mellanmal

. tillr&cklig yrkeskunnig personal som lampar sig for uppgiften ansvarar fér gruppens
verksamhet

. mangsidiga majligheter till handledd och stimulerande verksamhet

. mojlighet till vila och till att vara for sig sjalv i en lugn miljo

. samarbete med bade hem och skola
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6 Grunderna for beviljande av plats inom morgon- och
eftermiddagsverksamheten

Eftermiddagsklubbarna ar i forsta hand avsedda for 1-2-klassister samt for barn som ar i
behov av sarskilt stod.

Platserna tillsatts utifran kriteriernas ordningsfoéljd och ifall det inte finns tillrackligt med platser
for alla, lottar man vilka barn som stélls i ko.

1. elever i behov av sarskilt stod i &k 1

2. eleveridk1

3. elever i behov av sarskilt stod i &k 2

4. eleveriak?2

5. elever i behov av sarskilt stod i évriga arskurser

7 Ansdkan om plats inom morgon- och eftermiddagsverksamheten

Om plats ansoks arligen med en elektronisk ansokningsblankett i Wilma.
Ansokningsblanketter finns ocksa tillgangliga i pappersform pa stadens webbplats.
(www.raseborg.fi)

Ansokningstiden gar ut 30.3. Ansokningarna i pappersform lamnas in till bildningskansliet eller
direkt till verksamhetsstéllet. Alla som har anstkt om en klubbplats meddelas skriftligen om
beslutet senast 31.5.

Undervisningschef, rektor eller daghemsforestandare beviljar plats enligt kommunens kriterier.
Andring i beslut om ordnande av eftermiddagsverksamhet soks i enlighet med
kommunallagen. Andring i sjalva urvalsbesluten soks i enlighet med de anvisningar for
stkande av andring som bifogas beslutet.

Grunder for ett negativt beslut ar:
1. gruppen fylld, varvid sokanden far en koplats
2. sOkanden uppfyller inte kriterierna



Bildning 6 (8)
RASEBORG
RAASEPORI

PavaVs

Efter att den egentliga ansokningstiden har gatt ut kan man fraga om lediga platser direkt vid
verksamhetsstéllena. Antalet platser i grupperna ar begransat och ett barn kan beviljas plats i
en grupp endast om det i gruppen finns lediga platser. Efter ett negativt beslut stalls sékanden
i ko.

Ifall deltagarantalet i nagon av staden ordnad klubb stannar under 8 barn, ordnas ingen
verksamhet.

8 Klubbavgift, att binda sig till klubbens verksamhet samt uppsagning

Klubbtiden ar valfri. Klubbavgiften ar 90 euro for eftermiddagsverksamheten och 50 euro for
morgonverksamheten. Om ett barn deltar i bade morgon- och eftermiddagsverksamheten,
uppbars en avgift pa 140 euro.

Avgiften uppbars fér varje manad barnet deltar i morgon- eller eftermiddagsverksamheten.

Om verksamhet ges hogst 10 dagar under en manad, uppbars endast halva avgiften. Om ett
barn pa grund av sjukdom inte kan delta i verksamheten mer an 10 dagar under en
kalendermanad, uppbars likasa endast halva avgiften. Om franvaron pa grund av sjukdom
varar hela kalendermanaden, uppbaérs ingen avgift. Om barnet av ndgon annan orsak inte
deltar i verksamheten under en hel kalendermanad, uppbars halva manadsavgiften. For
augusti uppbars halva avgiften.

Avgiften kan efterskankas eller sénkas, om det finns skal till det med hansyn till
vardnadshavarens underhallsskyldighet, utkomstforutsattningar eller vardaspekter.
Bildningsdirektoren fattar beslut om detta och i ansokan ska inga ett utlatande fran
socialenheten eller FPA:s beslut om utkomststod.

Verksamhetsanordnaren fakturerar deltagaravgifterna. Uppsagning av en plats inom morgon-
eller eftermiddagsverksamheten ska ske skriftligen fore manadsskiftet.

9 Utvardering och statistikféring

Kommunen utvarderar den eftermiddagsverksamhet som den stéder samt deltar i extern
utvardering av verksamheten.

Verksamheten utvarderas regelbundet. Genom utvarderingen sérjer man for att verksamheten
utvecklas.

Respons samlas in av skolelever, féraldrar, personal och verksamhetsanordnare. De
viktigaste resultaten av utvarderingen offentliggors atminstone for anordnarna och for
foraldrarna till de barn som deltar i verksamheten. Varje klubb utvarderar ocksa sin egen
verksamhet och haller kontakt med barnens foraldrar.

Ledarna skickar narvarolistorna manatligen till bildningskansliet. Antalet elever i
eftermiddagsklubbarna statistikfors ocksa for bestammande av statsandelen for morgon- och
eftermiddagsverksamheten. Undervisningschefen sammanstaller arligen uppgifterna om
antalet elever som deltar i verksamheten. Uppgifterna férmedlas till Utbildningsstyrelsen.
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10 Allmant om verksamheten
Verksamhetstid

Klubbarna ar 6ppna alla skoldagar (ej I6rdagar) fran skoldagens slut till kl. 17.00. Vid de
enheter som erbjuder formiddagsverksamhet erbjuds verksamhet dessutom fran kl. 7 fram till
skoldagens bdrjan. Lovtiderna for morgon- och eftermiddagsverksamheten féljer skolornas
lovtider.

Mellanmal

| varje klubb ska barnen erbjudas mellanmal. Mellanmalen kommer via skolkoket.

Forsakringar

Den aktdr som ordnar eftermiddagsklubben skdter om forsakringarna for morgon- och
eftermiddagsverksamheten.

Utrymmen

Utrymmena for morgon- och eftermiddagsverksamheten ska ligga i eller nara skolan sa att
vagen dit ar trygg. Utrymmets storlek ar avgorande i forhallande till antalet barn. Det ar
viktigt att utrymmena ar trygga och andamalsenliga. Det ar bra om det finns utrymme for
spel och lek samt ett lugnt omrade dar barnen kan lasa sina laxor och ata mellanmal.

D& man faststaller gruppstorleken for respektive verksamhetsstalle beaktas utrymmena,
det totala barnantalet, sarskilda behov i anslutning till en enskild elevs utveckling och
halsa samt verksamhetsmiljons mangsidighet och majligheten att differentiera
funktionerna. Gruppens struktur bedéms som en helhet.

11 Riktlinjer som styr morgon- och eftermiddagsverksamheten

Grunderna for morgon- och eftermiddagsverksamheten inom den grundlaggande utbildningen
2011.

Grunden for regleringen av morgon- och eftermiddagsverksamheten for skolelever utgors
av lagstiftningen om morgon- och eftermiddagsverksamheten, som tradde i kraft 1.8.2004.
Det ar frivilligt att ordna verksamheten och kommunen kan besluta om dess omfattning.

Om kommunen ordnar eller skaffar morgon- och eftermiddagsverksamhet enligt lagen om
grundlaggande uthildning 48b §, ska den erbjudas elever i arskurs 1 och 2 i de skolor som
ar verksamma i kommunen samt i fraga om Ovriga arskurser de elever som avsesi 17 § 1
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mom. i den omfattning som kommunen bestammer. (Hanvisningen till 17 8 1 mom. i lagen
om grundlaggande utbildning galler elever som har ett beslut om sarskilt stéd)

Grunderna for yrkesexamen for ledare inom morgon- och eftermiddagsverksamheten for
skolelever faststalldes 1.1.2005.

Det finns ingen subjektiv ratt till lagstadgade eftermiddagsverksamhetstjanster fér skolelever,
sasom till smabarnspedagogikens tjanster. Lagen om kontroll av brottslig bakgrund hos
personer som arbetar med barn (504/2002) tillampas ocksa pa morgon- och
eftermiddagsverksamheten.

De nya grunderna fér morgon- och eftermiddagsverksamheten inom den grundlaggande
utbildningen tradde i kraft 1.8.2011.

Lagar och forordningar:

- Lagen om grundlaggande utbildning (642/2010)

- Statsradets férordning om andring av férordningen om behdorighetsvillkoren
for personal inom undervisningsvasendet (115/2004)



