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Asiakirjojen antamisesta perittavat maksut

Hyvaksytty kaupunginhallituksessa 30.11.2020
Astuu voimaan 1.1.2021
Valtuusto on vahvistanut asiakirjojen maksuperusteet 14.9.2009 / § 141.

Asiakirjojen antamisesta perittavien maksujen periaatteet

Kaupungin viranomaisten antamista asiakirjoista perittdvat maksut ja asiakirjojen
toimittamisesta perittdvat maksut. Maksut koskevat myds sahkoista lahettamista (aikaa
vieva, skannaus).

1. Kaupungin viranomaisten antamista asiakirjoista, joista maksun perimisesta ei
ole toisin saadetty tai maaratty, peritdan kaupungin puolesta maksuja
seuraavilla perusteilla:

A. 1. Poytakirjanote ja kopio asiakirjasta 1 € / mustavalkoinen sivu (A4) ja 2 €/
varisivu (A4).

2. Pyynnosta annettava todistus 10 € / todistus (esim. korko- ja lainatodistus,
tyotodistus ensimmaisen maksuttoman todistuksen jalkeen, jaljennos
koulutodistuksesta tai vastaava todistus)

B. Jos tiedon esille hakeminen vaatii erityistoimenpiteita, peritdan kiintea ja
porrastettu perusmaksu seuraavasti:

- normaali tiedonhaku (ty6aika alle 2 t) 40 €

- vaativa tiedonhaku (tybaika 2-5 t) 70 €
- erittain vaativa tiedonhaku (ty6aika 5-10 t) 120 €
- erittéin vaativa tiedonhaku (tydaika > 10 t) 120 € + tuntilaskutus

Liséksi peritaan jokaiselta sivulta maksu, joka on 2 € / mustavalkoinen sivu
(A4) ja
3 €/ varisivu (A4).

Jos tietopyynto on kasiteltava kiireellisend, porrastettu perusmaksu voidaan
perid kaksinkertaisena.

Edellda mainittua porrastettua kiintedd maksua sovelletaan myds asiakirjojen
suulliseen tiedoksiantoon, luentaan tai jaljentamiseen viranomaisen luona ja
kun asiakirja lAhetetddn sadhkdoisesti, jos tiedon saaminen edellyttaa erityisia
toimenpiteita.

C. Laskutusmaksu
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Kun asiakirjoja lahetetdan tai palautetaan, peritdéan jokaisesta lahetyksesta
postimaksu arvonlisaveroineen seka kunnan laskutusmaksu 5 €.

Postimaksua ja laskutusmaksua ei peritd, jos asiakirjasta ei peritd maksua.

Jokaisen toimituksen etusivulle voidaan merkitd sen henkilén nimi, jolle
toimituskirja annetaan, seké erikseen lunastuksen tai muiden maksujen maara
tai ilmoitus toimituksen maksuttomasta antamisesta.

Maksamattomien laskujen muistutus 5 €

Maksua ei perita:
oman kunnan tai kuntayhtyman viranomaisilta ja laitoksilta
oman kunnan tai kuntayhtyman tyontekijoéiden pyynndsta toimitetuista:
tyotodistuksista (ensimmainen todistus)
palkkatodistuksista
asiakirjoista, joita tarvitaan virka- tai tydsuhteesta johtuvan elakkeen tai muun
etuuden hakemiseksi
oman kunnan tai kuntayhtyman luottamushenkildltd h&nen tehtaviensa
kannalta tarpeellisiksi katsomista asiakirjoista
asiakirjasta, joka annetaan valtion viranomaiselle sen kasitellessa
saadettya kunnan tai kuntayhtyman hallinnon valvontatehtavaa
asiakirjasta, joka annetaan sille, jolla ei ole varoja maksun maksamiseen
ja johon hanella on tarve oikeutensa valvomiseksi.

Poytéakirjanotteena tai asiakirjan sivun jaljenndksena pidetaan enintadéan A4-
kokoista aloitettua sivua.

Erityisesti tata tarkoitusta varten tehtavasta A4-kokoa suuremmasta
toimituksesta, kartan valmistamisesta seka rakennus- tai muista piirustuksista
tai niiden jaljennoksista peritaan maksu, joka vastaa toimittamisesta
aiheutuvia todellisia kustannuksia.

Perittyjen maksujen kirjaamisessa on noudatettava annettuja saannoksia.
Erityisista syistd maksu voidaan jattaa perimatta.

Kaupunginhallitus antaa tarvittaessa tarkemmat ohjeet maksun perimisessa ja
toimitusmaksussa noudatettavasta menettelysta.
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