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1 Inledning

| Raseborg forverkligas morgon- och eftermiddagsverksamheten enligt lagen om morgon-
och eftermiddagsverksamhet for skolelever. Koordinerings ansvaret ligger hos
utbildningsvasendet i Raseborg stad. Verksamheten arrangeras dagligen som klubbar som
sammankommer innan skolan borjar och efter att skolan tagit slut samt som morgon- och
eftermiddagsverksamhet for barn inom specialundervisningen. Det ar inte fraga om skolans
egen verksamhet och resorna till klubben ersatts inte. Klubbverksamheten forverkligas av
Raseborgs stad och olika foreningar.

Barnet och barnets vardnadshavare har ingen subjektiv ratt att fa tjanster inom morgon- och
eftermiddagsverksamhet enligt lagen om grundlaggande utbildning. Kommunen faststaller
hur manga barn som kan delta och i vilken omfattning verksamhet ordnas for respektive
elevgrupp.

Utredningar har visat att det huvudsakligen finns ett behov av eftermiddagsverksamhet. Inom
Raseborg stad koncentrerar man sig i detta skede pa att utveckla eftermiddagsklubbarna.

Ar behovet stort ordnas dven morgonvard i man av méjlighet.

Klubbarrangoérerna kan sjalva avgéra om de ocksa arrangerar morgonverksamhet.

En del av skoleleverna ar dagligen langa tider ensamma efter att skoldagen ar slut da
barnets foraldrar fortfarande jobbar. De barn behdver en bekant miljo, trygga personer och
nagonting trevligt och meningsfullt att géra efter skoldagen. Foraldrarna kan vara mindre
oroliga da de vet att barnet ar i en trygg klubb. Det ar viktigt att det bildas en helhet av
barnets dag sa att skoldagen, den ledda eftermiddagsverksamheten, fritidsintressen och
samvaro med familjen ar i balans. En hdgklassig morgon- och eftermiddagsverksamhet
forverkligas i man av mojlighet tillsammans med foraldrarna och skolan.

En av morgon- och eftermiddagsverksamhetens viktigaste malsattningar ar att skapa en
bekant och trygg plats dar barnen kan vistas fére och efter en skolarbetsdag samt delta i
mangsidig och stimulerande verksamhet under handledning av en vuxen.

2 Vision och verksamhetsidé

Raseborg stad har som malsattning att ordna eftisplats for forsta och andraklassister samt
barn med specialbehov som behdver eftisplats under eftermiddagar. Staden och dess
samarbetsparter arrangerar morgon- och eftermiddagsverksamhet vid behov och i man av
mojlighet for elever i skolor i Raseborg endera i skolans utrymmen eller nara skolan.

Foreningarnas medverkan for med sig ett mangsidigt utbud och uttkar det regionala
gemensamma ansvaret.

Verksamhetens malsattning ar att stdda hemmets och skolans fostringsarbete samt
utvecklingen av barnets kansloliv och etiska tillvaxt, framja barnets valmaende och jamlikhet i
samhallet samt férebygga marginalisering och utdka delaktighet.



Malsattningen ar ocksa att erbjuda barnen mangsidiga méjligheter att delta i handledd och
stimulerande verksamhet samt mgojliggora vila i en lugn miljé under 6vervakning av en
yrkesskicklig personal som ar lamplig for uppgiften.
Morgon- och eftermiddagsverksamhetens vardegrund bygger pa foljande faktorer:

- att erbjuda barnen ledd fritidsverksamhet

- att stddja barnens uppvaxt och utveckling

- att stoédja barnens skolgang och larande

- attingripa tidigt och att ge social bekraftelse

3 Samarbetsparter

Hemmet

| verksamheten stravar man efter att tillsammans med vardnadshavarna hitta en gemensam
linje for fostran och stéda uppfostran i hemmen. Det ar anda alltid hemmet och
vardnadshavarna som bar det huvudsakliga ansvaret for fostran. Ledarnas arbete foljer
principen om fostringsgemenskap, vilket innebar att de som professionella fostrare forbinder
sig att tillsammans med vardnadshavarna stodja barnens uppvaxt, utveckling och larande.

Skolan och annat yrkesméssigt samarbete
Ett mangsidigt och 6ppet samarbete med skolan ar ytterst viktigt.

Skolan bor informeras om den eftisverksamhet som ordnas pa skolan. Med samarbetet
mellan eftisledarna och barnets larare samt skolans 6vriga personal skapar man strukturer
for ett fungerande och regelbundet samarbete samt for en gemensam verksamhetskultur.
Lararna informerar eftisgruppernas ledare om eventuella forandringar som paverkar
tidpunkten for nar eftisverksamheten borjar, t.ex. utflykter och andra férandringar som
paverkar nar lektionerna slutar. Skolans elevvard ska se till barnets helhetsbetonade
valmaende.

| man av mojlighet ar eftermiddagsverksamheten en del av skolans allmanna, intensifierade
och/eller sarskilda stdd. | planen for elevens larande (intensifierat stod) och IP (sarskilt stod)
faststalls vid behov principerna for eftermiddagsverksamheten och samarbetsformer for
varje elev skilt.

Med tanke pa skoldagen som helhet ar det viktigt att undervisningspersonalen, eftispersonalen
och skolans elevvard fungerar i naturlig vaxelverkan sinsemellan.

Da oron véacks ar man sa fort som majligt i kontakt med hemmet och vid behov med skolan
och/eller andra samarbetsparter. Da man samarbetar bor man minnas sekretessarenden och
tillstandet for informationsdverféring. Som anordnare av verksamheten ska kommunen se till
att personalen i morgon- och eftermiddagsverksamheten gors fortrogna med de forfattningar
som berdr behandling av personuppgifter, sekretess och tystnadsplikt samt skyldigheter i
barnskyddslagen.

Multiprofessionellt samarbete utokar forutsattningarna for att kunna stéda barnet i tillracklig
utstrackning.



4 Stod till verksamhetsarrangorer

Raseborg stad ger klubbarna mdjlighet att avgiftsfritt fungera i skolans utrymmen samt i
andra utrymmen som ags av staden. Staden beviljar bidrag till klubbarrangérerna som ar
graderad pa antalet barn i verksamheten samt kostnader for verksamhetsutrymmen. Avsikten
ar att halla utgifterna skaliga och att garantera verksamhetens framtid och vidareutveckling.
Med bidragen vill Raseborg stad se till att aven den privata sektorn kan verka inom morgon-
och eftermiddagsverksamheten och pa det sattet utdka utbudet.

Stadens malsattning ar att stdda specialbarnens deltagande i klubbverksamheten genom att
anstalla extra personal eller genom att hjalpa arrangoéren att anstalla mer personal da antalet
specialbarn eller stddbehovet forutsatter det. Behovet beddms som en helhet.

Samarbete

Ett mangsidigt och 6ppet samarbete med olika aktorer ar viktigt for verksamhetens kvalitet
och for att verksamheten ska lyckas. En forutsattning for klubbverksamheten ar att hitta
lampliga klubbutrymmen och att antalet barn i klubben ar tillrackligt.

Koordinering

Verksamheten koordineras av eftermiddagsverksamhetens koordinator som anstallts av
Raseborg stad. Till koordinatorns uppgifter hor bl.a. att stdda féreningarna, arrangera
utbildning och handledning for klubbledarna, informera om verksamheten, planera, arrangera
och utveckla verksamheten. Koordinatorn foljer med att eftermiddagsverksamheten
forverkligas pa det satt som lagen forutsatter.

5 Verksamhet

Klubbarnas verksamhetsplaner

Varje verksamhetsstalle utarbetar i borjan av verksamhetsperioden sin egen
verksamhetsplan pa basis av stadens verksamhetsplan och grunderna fér morgon- och
eftermiddagsverksamhet for skolelever.

Klubbledarna forverkligar planen. Motion beaktas i planeringen. Planen bor vara mangsidig.
Planerna férvaras i klubbmappen. Planerna anvands som grund vid t.ex. samtalen mellan
koordinatorn och ledarna.

Eftersom eftermiddagsklubbarna ar barnens fritid, bor planerna vara flexibla. |
verksamhetsplaneringen bor man beakta barnens egna forslag och strava efter att forverkliga
dem i man av méjlighet.



Ledare

For barnet ar ledaren en palitlig vuxen och for henne/honom kan barnet utbyta tankar innan
foraldrarna kommer hem. Familjen far mera gemensam tid om kvallarna da barnet under
eftermiddagen har fatt méjlighet till férnuftig och mangsidig verksamhet.

Behdrig som ledare i morgon- och eftermiddagsverksamhet ar den som (1) har avlagt for
uppgiften lamplig hogskoleexamen, examen pa institutniva, yrkesinriktad grundexamen eller
motsvarande tidigare studier, yrkesexamen eller specialyrkesexamen och som i samband
med utbildningen har inhamtad eller genom erfarenhet visad formaga att arbeta som ledare i
en barngrupp eller (2) har behdrighet att ge klassundervisning, férskoleundervisning,
specialundervisning eller amnesundervisning eller fungera som elevhandledare.

Malet ar att hitta lampliga ledare till morgon- och eftermiddagsverksamheten.

Arbetsgivaren ansvarar for kontrollen av brottslig bakgrund hos den person som anstalls.
Klubbledarna bor delta i utbildning som utvecklar kunnandet. Man gar igenom klubbarnas
verksamhet i samband med den inskolning som koordinatorn for eftermiddagsverksamheten
arrangerar och vid planeringsmoéten.

Under lasaret arrangeras regelbundet aven andra méten. Koordinatorn svarar for ev.
arbetshandledning.

Samarbetet mellan eftermiddagsklubben och skolan ar sarskilt viktigt. Klubbledarna boér
kanna till skolans krisplan/raddningsplan samt plan for byggande av mobbning. Skolan bor
beakta samarbetet med eftermiddagsklubben som en naturlig del av verksamheten.

Kvalitetskriterier
Da man granskar verksamhetskvaliteten ar utgangspunkten de centrala

verksamhetsprinciper som presenteras i kapitel 8a i lagen om grundlaggande utbildning.
Dessa ar:

1. en trygg verksamhetsmiljo som lampar sig for verksamheten

2. olycksfallsforsakring

3. mellanmal

4. ansvaret for gruppens verksamhet ligger hos en tillrackligt yrkesskicklig personal som
lampar sig for uppgiften

5. mangsidiga majligheter till handledd och uppiggande verksamhet

6. majlighet till vila och att vara for sig sjalv i en lugn miljo

7. samarbete mellan hem och skola

6 Val av klubbdeltagare

Eftermiddagsklubbarna ar i forsta hand avsedda for 1-2-klassister samt for 3-9-klassister som
ar i behov av specialstdd. Barnen valjs till klubbarna pa basis av ansékningar. Om det inte
finns plats for alla sOkanden sker valet genom lottning mellan de ansdkningar som utgaende
fran kriterierna beddémts som likvardiga. Platserna utdelas pa foljande grunder:



1. forstaklassister
2. barn med specialbehov
3. andraklassister
4. aldre skolelever

Till specialbehov raknas bl.a.
— foraldern har ett utlatande av sakkunnig angaende behovet av eftermiddagsplats

Utlatande av sakkunnig leder anda inte automatiskt till en eftisplats. Specialbehoven bedéms
som en helhet.

7 Sokande och faststillande av klubbplats

Man ansdker om klubbplats arligen med ansdkningsblankett. Information om morgon- och
eftermiddagsverksamhet utdelas ocksa till de nya férstaklassisterna i samband med
skolanmalningen. Information och ansdkningsblanketter fas ocksa fran stadens webbplats
(www.raseborg.fi).

Ansokningstiden gar ut den 30 april. Ansokningsblanketterna returneras till koordinatorn for
morgon- och eftermiddagsverksamheten, eller direkt till verksamhetsplatsen. Alla som sokt
klubbplats meddelas skriftligen om beslutet senast 31 ma;.

Koordinatorn fér morgon- och eftermiddagsverksamheten, tilsammans med klubbansvariga
gor beslut om plats for de kommunala klubbarna enligt de kriterier som finns. For de privata
gors beslut om plats av de privata arrangdrerna, enligt de kriterier som finns.

Kriterierna for ett negativt eftisbeslut ar foljande:
1. ansdkningen har inlamnats for sent

2. gruppen ar fullsatt

3. barnet ar gj forsta eller andraklassist

4. barnet/familjen har inget specialbehov

Efter den egentliga ansokningstiden kan man hora sig for om lediga platser hos koordinatorn.
En ansOkan inlamnas. | grupperna finns ett begransat antal platser och man kommer med
bara om det finns plats. Vid ett negativt beslut gallande en eftisplats staller man sig i ko till en
plats. | sista hand kan plats valet ske genom lottning mellan de ansékningar som utgaende
fran kriterierna bedémts som likvardiga.

Ifall deltagarantalet i nagon klubb arrangerad av staden stannar under 10 barn, kan
verksamheten indras.
Ifall gruppens barnantal drastiskt minskar under lasaret kan barnet flyttas till ett annat eftis.

8 Klubbavgift, att binda sig till klubbens verksamhet och uppsagning

Klubb tiden ar valfri. Avgiften ar 70 euro/manad (hégst 4 h/dag), da timantalet 6verstiger 4
h/dag ar avgiften 120 euro/manaden. Manadsavgiften faststalls enligt den langsta klubb tiden
och galler for hela manaden.



Avgiften tas ut fér varje sadan manad barnet deltar i verksamheten. Om verksamheten
ordnas hogst 10 dagar i manaden, tas endast halften av avgiften ut. Om barnet p.g.a.
sjukdom inte deltar i verksamheten under en langre tid &n 10 dagar/kalendermanad, tas
likasa endast halften av avgiften ut. Om en franvaro som beror pa egen sjukdom pagar en
hel kalendermanad, tas ingen avgift ut. Deltar barnet av nagon annan orsak inte i
verksamheten under en kalendermanad, tas i avgift ut halften av manadsavgiften.

Avgifterna kan efterskankas eller nedsattas, om det finns skal dartill med beaktande av
vardnadshavarens underhallsskyldighet eller utkomstméjlighet eller vardsynpunkter.

| Raseborg ar det bildningsdirektéren som fattar de besluten och i anhallan skall finnas
utldtande fran den sociala sektorn.

Genom att underteckna ansokningsblanketten binder sig familjerna att betala klubbavgifterna.
Verksamhetsarrangoren fakturerar deltagaravgifterna. Uppsagningstiden ar minst en (1)
kalendermanad innan andringen trader i kraft. Klubbmedlemskapet slutar alltid i slutet av en
manad. Det samma galler ocksa andringar i klubb tiden. Nar man slutar ga i klubben maste
man i férsta hand kontakta klubbledaren.

En skriftlig uppsagning och andring av klubb tid med motiveringar bor i tid ges till klubbledaren.

9 Utvardering

Kommunen utvarderar den eftermiddagsverksamhet som den stdder och deltar i extern
utvardering. Verksamheten utvarderas regelbundet. Med utvarderingen stéder man
verksamhetsutvecklingen.

Respons insamlas av skolelever, foraldrar, personal och verksamhetsarrangorer. De
viktigaste utvarderingsresultaten publiceras atminstone for arrangérer och de deltagande
barnens foraldrar. Varje klubb utvarderar sin egen verksamhet och haller kontakt med
barnens foraldrar.

Genom statistikforing foljer staden upp gruppernas storlek och platsutbudet bade regionalt
och i hela staden. Klubbledarna skickar uppféljningsblanketterna till koordinatorn for
eftermiddagsverksamheten.

Eftermiddagsklubbarnas elevantal statistik fors aven for att faststalla statsandelen for morgon
och eftermiddagsverksamheten. Koordinatorn for eftermiddagsverksamheten insamlar
arligen uppgifter om klubbarnas elevantal. Uppgifterna éverlamnas vidare till
Utbildningsstyrelsen.

1 O Framtida utmaningar

Rattvisa kriterier for antagning bor finnas. En langsiktig planering ar mycket viktig med tanke
pa barns och ungas valmaende. Insatser som satts in i ett tidigt skede kan leda till att
kommunens utgifter pa t.ex. barnskydd sparas in.

Ett tillrackligt stod till arrangdrerna ar viktigt for att kunna uppréatthalla en viss standard pa
verksamheten. Hit hor bl.a. tillrackligt med kompetenta och engagerade ledare som orkar i
sitt jobb. Samarbete med hem och skolan hdr ocksa till en av utmaningarna i verksamheten.



1 1 Allmant

Verksamhetstid

Klubbarna ar éppna alla skoldagar (ej I6rdagar). Klubbarna ar éppna till kl. 17.00. Hur lange
barnet ar i klubben och nar barnet ska ga hem baserar sig pa en éverenskommelse mellan
barnet och foraldrarna, vilket klubbledarna 6vervakar. Klubbarna ar stangda under skollov.
Verksamhetsarrangdrerna skall underratta vardnadshavarna om avvikande verksamhetstider
senast tva veckor fore den dag da verksamhetstiden ar avvikande.

Verksamhet erbjuds t.ex. inte da personalen deltar i utbildning (hégst 1-2 dagar per skolar)
inte heller under skoldagar da det inte serveras lunch, t.ex. den dagen da betygen delas ut.

Mellanmal

| varje klubb erbjuds barnen mellanmal. Man kan tillreda mellanmal sjalv eller fa den via
skolan.

Foérsékringar

Verksamhetsarrangoren skoter om forsakringar som tacker den tid da barnet ar i
eftermiddagsklubben.
(skolan-klubben-hem)

Utrymmen

Eftermiddagsklubben bor finnas i skolan eller nara skolan. Barnens resor fran skolan till
klubben ar da tryggare och risker som kan handa under resan till eftis minimeras. Utrymmets
storlek i forhallande till antalet barn ar avgérande. Det ar viktigt att lokalen ar trygg och
andamalsenlig.

Det ar bra om det finns utrymme for spel och lek samt ett lugnt omrade dar barnen kan lasa
sina laxor och ata mellanmal. Om mellanmalet tillreds i klubben bér man reservera
vederbdrliga utrymmen for detta.

Da man faststaller gruppstorleken for respektive verksamhetsstélle beaktas lokaliteterna,
totala barnantalet, specialbehov som hor till den enskilda elevens utveckling och halsa samt
verksamhetsmiljons mangsidighet och maéjligheten att differentiera funktioner.

Gruppens struktur beddms som en helhet.

Andringssékande

| beslut som galler arrangerande av eftermiddagsverksamhet soks andring i enlighet med
kommunallagen.



1 2 Lagstiftning mm. som styr verksamheten

Grunderna for morgon- och eftermiddagsverksamheten inom den grundlaggande
utbildningen 2011.

Elevernas morgon- och eftermiddagsverksamhet regleras av lagstiftningen om
morgon- och eftermiddagsverksamheten som tradde ikraft 1.8.2004. Om kommunen
anordnar eller skaffar morgon- och eftermiddagsverksamhet ska verksamheten, i den
omfattning kommunen beslutar, erbjudas eleverna i arskurs ett och tva och de elever i
ovriga arskurser som fatt beslut om sarskilt stdd enligt lagen om grundlaggande
utbildning. (Lag om grundlaggande utbildning 48 § 1 mom. (1136/2003) och Lag om
grundlaggande utbildning 17 § 1 mom. (642/2010).

Grunderna for yrkesexamen for ledare inom morgon- och eftermiddagsverksamheten
faststalldes 1.1.2005. Anordnandet av verksamheten ar frivilligt och kommunen kan
sjalv bestamma verksamhetens omfattning. Ifall kommunen anordnar morgon- och
eftermiddagsverksamhet som avses i lagen om grundlaggande utbildning beviljas den
statsandelar (635/1998) i enlighet med andringen (1137/2003) av lagen om
finansiering av undervisnings- och kulturverksamhet som anknyter till verksamheten.

Ratten till den lagstadgade eftermiddagsverksamheten ar inte subjektiv, som ratten till
dagvard. Lagen (504/2002) om kontroll av brottslig bakgrund hos personer som
arbetar med barn tillampas aven inom morgon- och eftermiddagsverksamheten.

De nya grunderna for morgon- och eftermiddagsverksamhet inom den grundlaggande
utbildningen tradde i kraft den 1.8.2011.

Lagstiftning:

- Lag om grundlaggande utbildning 17 a § (642/2010)

- Lag om grundlaggande utbildning 48 b och 48 f § (1081/2006)

- Grunderna for yrkesexamen for ledare inom morgon- och
eftermiddagsverksamheten faststalldes 1.1.2005. Lagforandring 1.1.2007
- Statsradets Forordning (115/2004)

- Barnskyddslag (417/2007) 12 §

- Férordning av andring Lag om kontroll av brottslig bakgrund (1138/2003)
- Lag om kontroll av brottslig bakgrund (504/2002)

- Lag om finansiering av undervisnings- och kulturverksamhet (1137/2003)
- Lag om grundlaggande utbildning (1136/2003)

- Lag om andring av 48 f § i lagen om grundlaggande utbildning (Lagandring 1.8.2016



