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KAPITEL 1 — ALLMANNA BESTAMMELSER

18

28

Tillampningsomrade

Denna instruktion galler for namnderna och deras sektioner samt for
direktioner och kommittéer i Raseborgs stad.

Instruktionen tillampas savida inte annat ar stadgat i speciallagstiftning
eller i sarskilt reglemente.

Bestammelser om sammantradesproceduren och protokollféringen ingar
i forvaltningsstadgan for Raseborgs stad.

Namndernas och direktionernas allménna uppgifte r
Namnderna och direktionerna skall:

* inom ramen for stadens budget ansvara fér och besluta i &renden
som hor till namndens eller direktionens verksamhetsomrade,

» ansvara for beredning och verkstéllighet av arenden som enligt lag,
forordning, sarskilt reglemente eller denna instruktion ankommer pa
namnden,

« foélja den allmanna utvecklingen samt ta initiativ och gora
framstéllningar som den finner nédvandiga och som ligger i stadens
intresse,

« godkanna strategier och mal for den operativa verksamheten samt
félja upp implementeringen av dessa,

« ge forslag till budget och ekonomiplan samt dvervaka att budgeten
efterfoljs,

» arligen senast inom mars manad ge verksamhetsberattelse 6ver
det féregaende kalenderaret till stadsstyrelsen,

* besluta om uppstartandet och nedlaggningen av verksamheter eller
enheter inom ramen for av fullmaktige faststallda strategier, mal
och ekonomiska ramar,

« anstalla och entlediga personal som underlyder ndmnden eller
direktionen, om inte detta ankommer pa ndgon annan myndighet
eller tj{ansteinnehavare,
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* Overvaka det arbete som utfors av personal som underlyder
namnden samt vid behov utfarda direktiv och anvisningar,

* vid behov bestdmma vilka &renden inom namndens
verksamhetsomrade som far avgoras av en tjansteinnehavare som
ar understalld nAmnden samt nér denna tjansteinnehavare har ratt
att delegera arenden vidare till en annan tjansteinnehavare, som
underlyder honom eller henne,

» godkanna projekt med extern finansiering inom ramen for
budgeten,

» dra upp riktlinjer for fordelning av samt bevilja kommunala
understod och bidrag till féreningar och organisationer

* ha hand om sin ekonomi i enlighet med koncernpolitik- strategi- och
ekonomisektionens foreskrifter, skdta debiteringen av avgifter och
ersattningar samt ge ekonomiavdelningen nédvandiga uppgifter fér
Overvakningen av betalningar,

» se till att lokaler, omraden och anlaggningar som &r i namndens,
sektionens eller direktionens besittning anvands ekonomiskt och
andamalsenligt,

» bista stadsstyrelsen i fragor som ankommer pa den och utféra av
stadsstyrelsen forordnade uppgifter, samt avge utlatanden inom sitt
eget behorighetsomrade,

Sektionernas och direktionernas uppgifter inom bildningssektorn

Sektionerna och direktionerna producerar undervisnings-, kultur- och
fritidstjanster enligt bildningsnamndens bestallning. Till sektionernas och
direktionernas uppgifter hor att

« arligen godkanna strategier och mal fér enheternas operativa
verksamhet samt folja upp implementeringen av dessa,

 till bildningsndmnden avge forslag till budget och ekonomiplan samt
Overvaka att budgeten efterfoljs,

» godkanna projekt med extern finansiering inom ramen for
budgeten,

» dra upp riktlinjer for fordelning av samt bevilja kommunala
understdd och bidrag till féreningar och organisationer
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« se till att lokaler, omraden och anlaggningar som éar i sektionens
besittning anvands ekonomiskt och @ndamalsenligt,

» bista stadsstyrelsen i fragor som ankommer pa den och utféra av
stadsstyrelsen forordnade uppgifter, samt avge utlatanden inom sitt
eget behorighetsomrade,

Narvaroratt och protokollféring

Stadsstyrelsens ordférande och stadsdirektéren har narvaro- och
yttrande ratt i alla nd&mnder, direktioner och sektioner. Stadsstyrelsen kan
utse en representant med nérvaro- och yttranderatt i ndAmnderna. Denna
paragraf galler ej revisionsnamnden, centralvalnamnden och
valndmnderna.

Sektorchef har narvaro- och yttranderéatt i naAmnder, underordnad sektion
eller direktion. Respektive nAmnd kan utse en representant med néarvaro-
och yttranderatt i underordnad sektion eller direktion.

Respektive organ kan kalla en protokollférare samt tjansteman och
befattningsinnehavare att narvara vid organets sammantraden efter
behov.

KAPITEL 2 - FORTROENDEMANNAORGANENS SAMMANSATTNING
OCH UPPGIFTER

58 Centralvalnamnden

Sammansattning: Fem (5) ordinarie ledamdéter och minst fem (5) erséttare.

Ansvarsomrade: Allmanna och kommunala val samt folkomréstningar enligt
foljande lagar: vallagen, lagen om forfarandet vid radgivande
folkomrostningar, lagen om foérfarandet vid radgivande
kommunala folkomrdstningar

Foredragande: Stadssekreteraren

68 Valnamnderna

Sammansattning: Fem (5) ordinarie ledaméter och ett noédigt antal ersattare,
dock minst tre.

Ansvarsomrade: Allmanna och kommunala val samt folkomréstningar enligt

foljande lagar: vallagen, lagen om forfarandet vid radgivande
folkomrostningar, lagen om foérfarandet vid radgivande
kommunala folkomrdstningar.
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Sammansattning:

Ansvarsomrade:

8 8§

Sammansattning:

Ansvarsomrade:

Foredragande:

8as§

Sammansattning:

Valbestyrelsen

Tre (3) ordinarie ledaméter och ett nodigt antal ersattare,
dock minst tre.

Allmanna och kommunala val samt folkomréstningar enligt
foljande lagar: vallagen, lagen om forfarandet vid radgivande
folkomrostningar, lagen om forfarandet vid radgivande
kommunala folkomrdstningar.

Grundtrygghetsnamnden

Tretton (13) ordinarie ledamoter jamte personliga ersattare.
Minst 7 av ledaméterna och ersattarna ska vara
fullméktigeledamoter eller -erséttare. Ordféranden och vice
ordféranden ska vara fullméktigeledamoter.

Att ordna social- och halsovardstjansterna for befolkningen
genom att bestalla tjansterna fran den egna produktionen
och avtalsproducenter. Namnden definierar
servicestrukturen pa basen av gemensamma grunder for
narservice, regional service och centraliserad service samt
faststaller malsattningar for varden och kvaliteten i
vardkedjan. Namnden ansvarar for att félja med
befolkningens vardbehov och har ett 6vergripande ansvar
for att vardkedjan fungerar mellan den egna produktionen,
de olika avtalsproducenterna och specialsjukvarden.
Namnden dvervakar och utvarderar kvaliteten och
tillgangligheten av alla bestallda vardtjanster.
Grundtrygghetsnamnden handhar fragor som galler
interkommunala avtal och samkommuner.

Budgeteringen, bestéllningen och uppféljningen av hela
grundtrygghetsproduktionen sker enligt Maisema-modellen.
Principerna for hur bestallar-utférarmodellen forverkligas
inklusive arbetsférdelningen mellan fullméktige och ndmnd
faststalls av stadsfullméktige.

Namnden tillhandahaller administrativa resurser ocksa for
den egna produktionen samt ansvarar for hela sektorns
fakturering och har ett 6vergripande ansvar for sektorns IT-
|6sningar.

Grundtrygghetsdirektéren

Sektionen for klientarenden

Tre (3) ordinarie ledamoéter, som ska vara ledamoter av
grundtrygghetsnamnden jamte personliga ersattare.



Ansvarsomrade:

Foredragande:

9 8§

Sammansattning:

Ansvarsomraden:

Foredragande:

9 a§

Sammansattning:

Ansvarsomrade:

Foredragande:

9b 8§

Sammansattning:

Besvarsinstans for individarenden inom grundtrygghetssektorn.

Grundtrygghetsdirektoren

Bildningsnamnden

Tretton (13) ordinarie ledamoter jamte personliga
ersattare. Minst 7 av ledamoterna och ersattarna ska vara
fullméaktigeledamoter eller -erséttare. Ordféranden och
vice ordféranden ska vara fullmaktigeledamaoter.

Overgripande bestallaransvar for hela bildningssektorn,
produktionsansvar for barndagvard, bibliotek,
ungdomsverksamhet, morgon- och eftermiddagsverksamhet
for skolelever. Bildningsnamnden beviljar bidrag och
understod for ungdomsverksamhet, morgon- och
eftermiddagsverksamhet samt dagvardsverksamhet.

Overvakar och foljer med kvaliteten inom forskola,
grundlaggande utbildning, gymnasieutbildning,
kulturverksamhet, museiverksamhet, idrottsverksamhet,
musikinstitut och medborgarinstitut.

Bildningsnamnden handhar fragor som galler
interkommunala avtal, samkommuner och 6vriga
producenter av bildningstjanster.

Bildningsdirekttren

Bildningsnamndens svensksprakiga sektion

Sju (7) ordinarie ledamoéter jamte personliga erséttare.
Ordféranden och vice ordféranden ska vara ledamoéter av
bildningsnamnden.

Svensksprakig forskola, grundlaggande utbildning och
gymnasieutbildning.

Bildningsdirektoren i arenden som galler
gymnasieutbildning, svenska undervisningschefen i arenden
som galler grundlaggande utbildning samt dagvardschefen i
arenden som galler forskolan.

Bildningsnamndens finsksprakiga sektion
Sju (7) ordinarie ledamoter jamte personliga ersattare

Ordféranden och vice ordféranden ska vara ledamoter av
bildningsnamnden.



Ansvarsomrade:

Foredragande:

9c§

Sammansattning:

Ansvarsomrade:

Foredragande:

Finsksprakig forskola, grundlaggande utbildning och
gymnasieutbildning.

Bildningsdirektéren i arenden som galler
gymnasieutbildning, finska undervisningschefen i arenden
som galler grundlaggande utbildning samt dagvardschefen i
arenden som galler forskolan.

Bildningsndmndens sektion fér kultur och mu seer

Fem (5) ordinarie ledamoéter jamte personliga erséattare

Kultur- och museiverksambhet.

Kultursekreteraren i arenden som galler kulturverksamhet,
museichefen i &renden som galler museiverksamhet.

Vastra Nylands landskapsmuseum

Ansvarsomrade:

Uppgifter:

9d8§

Sammansattning:

Ansvarsomrade:

Vastra Nylands landskapsmuseum uppratthalls av
Raseborgs stad och underlyder bildningsnamnden.

| enlighet med undervisningsministeriets beslut omfattar
museets verksamhetsomrade foljande stader och
kommuner: Raseborg, Hango, Lojo, Hogfors, Inga, Sjundea,
Kyrkslatt, Vichtis, Nummi-Pusula och Karislojo. Museet
verkar ocksa som Raseborgs stadsmuseum.

Vastra Nylands landskapsmuseums tillvaratar och bevarar
kulturarvet inom verksamhetsomradet fér kommande
generationer, samt bedriver forskning, undervisning,
information samt utstallnings- och publikationsverksamhet i
anslutning till detta.

Vastra Nylands landskapsmuseum uppbevarar och vardar
sina samlingar enligt allmant godkéanda museiprinciper.

Om Vastra Nylands landskapsmuseum upphdr med
verksamheten ombesdrjs och garanteras att samlingarna
bibehalls som museisamlingar.

Bildningsndmndens sektion for idrott och hél somotion
Fem (5) ordinarie ledamaéter jamte personliga erséattare

Idrottsverksamhet, hdlsomotion och ledd verksamhet samt
idrottsanlaggningar.



Foredragande:

9e 8§

Sammansattning:

Ansvarsomrade:

Foredragande:

9f§

Sammansattning:

Ansvarsomrade:

Foredragande:

10 §

Sammansattning:

Ansvarsomrade:

10

Idrottssekreteraren

Direktionen for Musikinstitutet Raseborg

Fem (5) ordinarie ledamoter jamte personliga ersattare. Av
ledamoterna utses en jamte erséttare pa forslag av Hango
stad och en jamte ersattare pa forslag av Inga kommun.

Grundlaggande musikundervisning i Raseborg samt genom
avtal i Inga och Hango.

Rektor

Direktionen for Medborgarinstitutet Raseborg
Fem (5) ordinarie ledamdéter jamte personliga erséattare.
Medborgarinstitutsverksamhet i Raseborg.

Rektor

Samhallstekniska namnden

Tretton (13) ordinarie ledamoter jamte personliga ersattare
Ordforanden och vice ordférandena ska vara
fullméktigeledamoter.

Ansvar for forvaltningsfragor, planering, byggande och
uppratthallande av infrastrukturen, allménna omraden,
hamnar, mark- och vattenomraden, arrenden, skogsbruk,
planlaggning, fastighetsbildning, kartor samt ger forslag till
taxor och tariffer. Namnden ar bestallande myndighet i fraga
om raddningstjanster och avfallshantering.

Namnden avgor arenden som galler:

Beviliande av undantagslov for byggande och omraden i
behov av planering. Beredningen skots av en arbetsgrupp
med sakkunniga fran planering, byggnadstillsyn, miljé och
museum. Gruppen tillsatts av tekniska direktoren.

Inkdp och forsaljning av tomter, byte, inldsen och
arrendering av fastigheter (marken) och omraden, inom de
av fullméaktige arligen faststallda granserna. Detta galler ej
fastigheter som ingar i fastighetsbanken och forvaltas av
stadsstyrelsen.



Féredragande:

10a 8§

Sammansattning:

Ansvarsomrade:

Foredragande:

11§

Sammansattning:

Ansvarsomrade:

11

Faststéllande av forséljningspriset for bostads- och
foretagstomter, samt de allmanna villkor som skall iakttas vid
forsaljning av tomter och vid utgivande av tomter pa lega i
enlighet med av fullméaktige arligen faststéallda granser.

Utarbetande och godkdnnande av separat, bindande
tomtindelning.

Utarbetande och godkdnnande av gatuplaner och planer for
allmanna omraden enligt markanvandnings- och bygglagen
(132/1999)

Fatta beslut i enlighet med 55 8§ i markanvandnings- och
bygglagen i fraga om andring av namn pa gator och andra
allméanna omraden samt nummer pa kommundelar och
kvarter

Ger forslag till taxor och tariffer som hor till nAmndens
ansvarsomrade.

Tekniska direktdren

Sambhallstekniska ndmndens vagsektion

Fem (5) ordinarie ledamoter jamte personliga erséattare.
Ordféranden ska vara ledamot av samhallstekniska
namnden.

Handhar de uppgifter som ankommer pa kommunen enligt
lagen om enskilda vagar.

Foredragande utses av samhallstekniska namnden.

Milj6- och byggnadsnamnden

Elva (11) ordinarie ledamoter jamte personliga ersattare.
Ordféranden och vice ordféranden ska vara
fullméktigeledamoter.

Namnden verkar som kommunens
byggnadstillsynsmyndighet
miljovardsmyndighet
kemikaliemyndighet
den tillstands- och 6vervakningsmyndighet som avses i
marktaktslagen



Foredragning:

12§

Sammansattning:

Ansvarsomrade:

Foredragande:

12

« den campingomradesmyndighet som avses i lagen om
friluftsliv

* kommunens uppgifter géllande miljohélsoskydd och
veterinarvard skéts genom avtal av Hango stad

Namnden verkar for att framja skyddet och varden av
landskapet i enlighet med naturvardslagen samt beslutar om
fridlysning/upphavande av naturminnesmérke som &r belaget
pa privat mark.

Namnden representerar avtalskommunerna och anvander
och for avtalskommunernas talan i &renden inom sitt
behorighetsomrade och utfér &ven andra av stadsstyrelsen
foreskrivna uppgifter.

Namnden beviljar bygglov, miljétillstand och
marktaktstillstand samt dvriga tillstand som inte delegerats
till fAnsteman.

Namnden ger utlatanden i arenden som galler
byggnadstillsynen och miljéskyddet.

Overgripande arenden foredras av stadsplaneringschefen.
Byggnadstillsynsarendena foredras av ledande
byggnadsinspektdren. Arenden som géller miljovard/
miljoéskydd foredras av miljochefen.

| oklara fall beslutar stadsplaneringschefen om
féredragningen.

Vastra Nylands avfallsnamnd

Kommunfullmé&ktige i varje samarbetskommun valjer en
ledamot samt en personlig ersattare till ndmnden. Den
ledamot som valts av fullméktige i den stérsta kommunen,
baserat pa invanarantalet, fungerar som ordférande i
namnden och den ledamot som valts av den naststorsta
kommunens fullmaktige, fungerar sasom vice ordférande.

Namnden behandlar och fattar beslut i de
myndighetsarenden som enligt avfallslagen tilln6r
kommunen. Dessutom skal namnden sarskilt utveckla
kommunernas avfallspolitik och hjélpa till med radgivning
som beror avfallslagen. Namnden administrerar
avfallskundregistret inom samarbetsomradet och inforskaffar
nodvandiga uppgifter till kundregistret fran kommunerna och
andra myndigheter pa basen av avfallslagens 52 8.

Avfallsombudet
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Sammansattning:

Ansvarsomrade:

Foredragande:

14 8§

Sammansattning:

Ansvarsomrade:

Foredragande:

13

Upphandlingsdirektion

(Ersatter instruktionen Regional upphandlingsdirektion godk. i
stadsfullméaktige i Ekenas 28.5.2007).

Fem (5) ordinarie ledamoter jamte personliga erséattare.
Ordférande ar fullméaktigeledamot i Raseborgs stad. Tva
ledamoter valjs av Hango stad. Ledamdterna utses av
stadsstyrelsen.

Upphandlingsdirektionen verkar som Raseborgs stads och
Hango stads gemensamma upphandlingsenhet. Direktionen
ansvarar for och handhar handlaggningen av allméanna
upphandlingar.

o Direktionen har beslutanderétt gallande allmanna
upphandlingar om inte annat stadgats.

o Direktionen har ratt att ge uppdrag till
Kommunupphandling Ab.

Foredragande och/eller beredare fran bestéllande enhet
kallas in och skall narvara vid upphandlingsdirektionens
sammantrade da den behandlar den upphandling som
bestallningen baseras pa.

Upphandlingschefen

Ungdomsfullméktige

Tjugoen (21) ordinarie ledaméter, som utses bland 14-17-
ariga elever skrivna i Raseborgs stad. Bildningsnamnden
faststaller sattet for hur ledamoterna utses sd att den
sprakliga fordelningen i Raseborg beaktas. Mandatperioden
ar tva ar sa att halften valjs vartannat ar.

Ungdomsfullmaktige gor forslag och tar stallning i fragor
som ror stadens verksamheter. Ungdomsfullméktige
beslutar om anslag, som sarskilt budgeterats for
verksamheten.

Ungdomssekreteraren ansvarar for handledningen av
ungdomsfullmaktige.
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KAPITEL 3 - IKRAFTTRADANDE

158§

16 8§

Ikrafttradande

Denna instruktion trader i kraft den 1 januari 2009.

Overgangsbestammelser

Under 6vergangsperioden 11.11-31.12.2008 tillampas Raseborgs stads
forvaltningsstadga i tillampliga delar vid beslutfattandet i &renden som
gdaller blivande Raseborgs stad.

Andrad i stadsfullmaktige 8.6.2009, § 110
Andrad i stadsfullmaktige 24.1.2011 § 9
Andrad i stadsfullméktige 26.4.2011, § 38
Andrad i stadsfullmaktige 6.6.2011, § 70



